
「文献の取り寄せ方法」

スライド見本

※説明の例がここに表示されます※



もし「機関リポジトリ」などのバナーがなく、CiNii Booksをクリックしてみても島根大学の所蔵が
ない場合でも、論文のコピーを他大学等から取り寄せることができます

「機関リポジトリ」などの
バナーなし

CiNii Booksをクリックして
島根大学の所蔵なし

他大学等からの取り寄せ

☑

☑



論文の詳細画面から、ShimaneLINKSをクリックします



「学外文献複写・現物貸借を申し込む」をクリックします



ログイン画面が表示されるので統合認証IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリック
します。

①

②



「同意します」にチェックを付けて「次へ」をクリックします

①

②



①論文コピーの取り寄せを依頼する場合は「文献複写」を、図書の取り寄せを依頼する場合は「現
物貸借」を選択します
②論文にカラーの画像が含まれていた際にカラーコピーを希望する場合は、「★カラー希望」を選
択し、それ以外は「モノクロ希望」を選択します。料金は、依頼先にもよりますが、モノクロコ
ピーは一枚当たり30～50円、カラーコピーは一枚あたり70～100円程度かかります

①

②



①送付オプションは、速達で依頼したい場合は「★至急」を、それ以外は「普通」を選択します。
速達は1件あたり400円程度追加料金がかかります
②連絡方法は初期設定がメールになっています。メールアドレスに間違いがないか確認し、メール
アドレスが表示されていない場合は、よく使うアドレスを手入力してください。どうしても電話を
希望する場合は、「電話」を選択してください

①

②



ShimaneLINKSを経由した場合は必要な情報が自動入力されますので、タイトルなどの手入力は必要
ありません



①依頼に関連して、何か図書館職員に伝えたいことがあれば通信欄に記入してください
②問題がなければ「次へ」をクリックします

①

②



確認画面が表示されます。内容に間違いがなければ、「申込を確定する」をクリックします



ShimaneLINKSのバナーがないデータベースや参考文献リストから文献複写等を申し込みたい場合は、
図書館HPトップページの「MyOPAC」から申込をすることができます



ログイン後、「利用者サービス」をクリックし、「文献複写・貸借申込み」をクリックすると文献
複写等申込画面にアクセスできます。ただ、ShimaneLINKSを経由していないので、論文のタイトル
などの情報は手入力する必要があります



他大学から取り寄せる場合の、料金などをまとめるとこのようになります

文献複写

現物貸借

・論文コピーの取り寄せ

・一枚30～50円×枚数＋片道の送料
目安として数百円程度

・到着まで数日～1週間程度

・図書の取り寄せ

・往復の送料
目安として千数百円程度

・到着まで数日～1週間程度


